Northern Business School

Microsoft Teams Meetings als vortibergehender Ersatz der Prasenzvorlesungen

Schritt flr Schritt Anleitung zur Benutzung aus Studentensicht

Hinweis: Einige Punkte sind hier mehrsprachig aufgefiihrt, da sich diese je nach
Einstellung ihres lokalen Client unterscheidet.

1. Offnen Sie einen Webbrowser und gehen Sie auf die Seite portal.office.com

@ portal.office.com

.~

@nbs-hochschule.de)

2. Loggen Sie sich mit ihren NBS Office365 Account ein ( .....

BS Microsoft

Sign in

No account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options
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3. Um das Login beim nachsten Login zu vereinfachen, setzen Sie hier den Haken und klicken auf

,Yes/la“

BS Microsoft

schroeder@o365.nbs.de

Stay signed in?

Do this to reduce the number of times you are asked
to signin.

[ Don't show this again

4, Wahlen Sie hier ,Teams“ aus

Good afternoon, Test Install Office -

+ & e 3H ® $ @ D

Start new Outlook OneDrive Word Excel PowerPaoint OneMote SharePoint

el

Recent Pinned Shared with me Discover
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5. Hier sehen Sie alle Teams (-Kurse) zu denen Sie zugeordnet sind.

Microsoft Teams

Teams

= Wour teamns

Testkurs

St

) #" Join or create team

Beispiel-Veranstaltung

6. Wenn Sie auf das Symbol eines Kurses klicken, 6ffnet sich dessen Detailansicht mit mehreren
Reitern. Die fur Sie relevanten Informationen finden Sie unter ,,Posts/Beitrage” im Abschnitt

,General/Allgemein®.

Microsoft Teams

< All teams

Beispiel-Veranstaltung

General

b

H General Posts Files Class Motsbock  Assignments  Grades

i

@ Team

T iy ML Y LI CINES BRI S St
@ -
NBS Dozent has added Test Student to the team

Meeting ended: 10m 47s

NBS Diozent has acded labella Woftawice to the tearn

Meeting now

@ Meeting started

MBS Dozent ¢

Start a new conversation. Type @ to mention somecne

b

& ¢ B EmBE 3 B 6
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7. Zuden Zeiten der urspriinglichen Prasenzvorlesung wird ihr Dozent ein ,,Meeting/Besprechung”
mit Videolibertragung aktivieren, dem Sie Uiber den Punkt ,Join/Meeting” beitreten konnen.

Microsoft Teams [C

< All teams

Beispiel-Veranstaltung

Ganeral L] :

&' NBS Dozent has added Test Student to the team

Meeting ended: 10m 47s

Hier kénnen Sie der] ~

laufenden
Videoiibe rtrag ung S0 NBS Dozent has acded labella Wajtawics t3 the team
des Dozenten
beitreten
W4 Meeting started
G5 MBS Dozent
Start a new conversstion. Type @ to mention somecne.
b ¢ O@E S B 8 - B

8. Hier bitte auf ,,Join Now/Jetzt beitreten” klicken

Microsoft Teams

your audio and video settings for

Meeting in "General”

Kamera und
Mikrofon bitte
deaktivieren

) Audio off v) Add a room




9. Im Meeting wird lhnen standartmaRig das Kamerabild des Dozenten angezeigt.

Um einen moglichst reibungslosen Ablauf des Meetings zu gewdhrleisten, sehen Sie bitte davon
ab unaufgefordert ihre eigene Webcam oder Mikrofon freizugeben. Sollte dies doch gewiinscht
sein, wird ihr Dozent Sie hierauf ansprechen.

Microsoft Teams [ Search or type a command @

10. Wenn der Dozent eine Prasentation freigibt, konnen Sie selbststandig zwischen dieser und dem
Kamerabild umschalten

Microsoft Teams

Uber die NBS

Staatlich anerkannte Hochschulabschliisse
Zwei Zeitmodelle: Teilzeit (freitagabends und
samstags) oder Vollzeit (werktags tagsuber)

Hier klicken um zwischen
der Kamera- und Skript-
Ansicht umzuschalten

>
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11. Auf der Hauptseite des Kurses steht ihnen u.a. eine Chat-Funktion bereit mit der Sie sich mit dem
Dozenten und ihren Kommilitonen austauschen kénnen.

e

n General Posts Files Class Notebook  Assignments  Grades @ Team e
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Beispiel-Veranstaltung

Ganeral

&' NBS Dozent has acded Test Student to the t=am.

Hier kdnnen Sie mit
dem Dozenten un den
anderen
Kursteilnehmern
chatten
(fur alle Teilnehmer

sichtbar) J

£

& 10 mention someane.

b

b OB B S R -

12. Fir eine bessere Nutzererfahrung, konnen Sie die Desktop-App von Teams installieren.
Dies ermdglicht u.a. eine verbesserte Videoqualitat bei den Meetings.

Microsoft Teams ] Search or type a command
€ AMlteams ﬂ General Posts Files Class Motebook  Assignments  Grades
Try @mentioning the class name or student names to start a conversat 5
Beispiel-Veranstaltung N @ 7
-

General L

>

rload the mobile apo
& NBS Dozent has arded Test Student 1o the team

Sign out
Meeting ended: 10m 475

2 NBSDozent has added Isaella Wojtawicz to the team

5  NBSDozent

Meeting started

51 Mesting ended: 35m 13s




